ÖNEMLİ NOT:
Katılımcı firmaların Destek Yönetim Sistemi (DYS) den yapacakları Destek Başvurularının en hızlı şekilde sonuçlandırılması amacıyla aşağıda belirtilen bilgi ve belgelerin eksiksiz olarak ibraz edilmesi gerekmektedir. 

1. Destek Başvuru esnasında, fuarı seçerken, katılım sağladığınız fuar adını doğru seçmeniz gerekmektedir. Aksi takdirde başvurunuzun süre aşımı vb. durumlardan dolayı ret edile bilir. 
2. Destek başvurusunda bulunacak olan katılımcı firmalar, stantlarında ana ürünü tamamlayıcı ürün ve marka dışında hiçbir şekilde yabancı ürün, marka ve unvanlara yer vermemeleri gerekmektedir.
3. Fuar organizatörünce şirketiniz adına düzenlenen fuar katılım faturasının E-Fatura / E-Arşive fatura olması durumunda söz konusu faturanın XML formatında Harcama Bilgileri Sekmesine yüklenmesi gerekmektedir. 
4. Fuar organizatörünce şirketiniz adına düzenlenen fatura bedelinin bankacılık kanalıyla ödendiğine dair bankaca onaylı Ödeme Belgesi / Belgelerinin, PDF Formatında Harcama Bilgileri Sekmesine yüklenmesi gerekmektedir. 
5. Katılım sağladığınız fuara ilişkin, Stant yapım/dekorasyon harcamalarınız oldu ise söz konusu harcamalara ilişkin olarak, hizmet aldığınız firmanın şirketiniz adına düzenlediği faturanın E-Fatura / E-Arşive fatura olması durumunda söz konusu faturanın XML formatında Harcama Bilgileri Sekmesine yüklenmesi gerekmektedir. 
6. Stant yapım/dekorasyon harcamalarınıza ilişkin fatura bedelinin, bankacılık kanalıyla ödendiğine dair bankaca onaylı Ödeme Belgesi / Belgelerinin, PDF Formatında Harcama Bilgileri Sekmesine yüklenmesi gerekmektedir.  
7. Fuar tarihinde veya destek müracaat tarihi itibariyle geçerli olan kapasite raporu veya fuardan önce kapasite raporu almak üzere müracaatta bulunulduğunu gösteren belgenin başvuru evrakları sekmesine “diğer” başlığı altında yüklenmesi gerekmektedir. Eğer Pazarlamacı konumunda iseniz (İmalatçı Firma değilseniz) pazarlamasını yapmış olduğunuz firma ile  yapmış olduğunuz imalatçı pazarlamacı sözleşmesi ile ekleri olan söz konusu üreticinin veya imalatçının, fuar tarihinde veya destek müracaat tarihi itibariyle geçerli olan kapasite raporu, imalatçı firma İmza Sirküleri ile birlikte PDF formatında birlikte taratılıp Başvuru Evrakları Sekmesine yüklenmesi gerekmektedir. Ayrıca söz konusu belgenin DYS Künye Evraklarına yüklenmesi için, firmanız Kayıtlı Elektronik Pasta (KEP) adresinden, üyesi olduğunuz ihracatçı birliği Kayıtlı Elektronik Pasta (KEP)  adresine belgenin iletilmesi gerekmektedir.
8. Ticaret Bakanlığı talimatı gereği 2026 Yılında her bir fuar destek başvurunuz için Dosya inceleme bedeli olarak 323.00-TL  T.C. Vakıflar Bankası Erzurum Şubesi IBAN:TR67 0001 5001 5800 7287 9922 74 no’lu hesabına yatırıldığını gösterir ödeme belgesinin PDF formatında Başvuru Evrakları Sekmesine yüklenmesi gerekmektedir. (Açıklama kısmına “Fuar Adı destek başvurusu hizmet ücreti” yazılmalıdır)

NOT: Bilgi ve Belgeler mevzuatta tanımlı süreler içinde tamamlanarak başvurunun sistem üzerinden GÖNDER yapılması gerekmektedir. Belgelerin ilgili sekmelere eklenmiş olması, tek başına bildirim niteliği taşımaz, 
DYS ye Harcama ve Ödeme Belgelerinin Yüklenmesi
Harcamaya ilişkin Fatura ve Sözleşmeler ile Ödeme Belgeleri (Dekont, Makbuz, Ekstre vb) öncelikle sol ana menüdeki Yararlanıcı İşlemleri > Yararlanıcı Evrakı linki altında yer alan ilgili listelere kaydedilmelidir. Belgeler bir kez tanımlandıktan sonra, başvurular iletilirken bu listelerden seçim yapılacak ve bilgisayardan serbest evrak eklemeye izin verilmeyecektir.
· E-Fatura ve E-Arşiv faturalar mutlaka XML formatında yüklenmelidir. Yükleme esnasında hata alınması halinde, faturalar aşağıdaki sayfalardan kontrol edilmelidir:
https://ebelge.gib.gov.tr/earsivsorgula.html
https://ebelge.gib.gov.tr/EFaturaGoruntuleyici/Windows/Java18/EFaturaGoruntuleyici.jnlp

ÖDEME BELGELERİNE (BANKA DEKONTU vb.) İLİŞKİN ÖNEMLİ NOT 
Ödeme Belgeleriniz Banka onaylı olmalıdır. Ödemenin şirketiniz çeki ile yapılmış olması durumunda, “çek örneği” ve “çek bedelinin şirketiniz hesabından tahsil edildiğinin görülebildiği banka onaylı hesap özetiniz” ibraz edilmelidir.) (Cirolu Çek ile Yapılan Ödemeler Değerlendirmeye Alınmamaktadır)          

Çek ile yapılan ödemelerde çekin fotokopisi ile birlikte çekin keşideci tarafından ödendiğine ilişkin banka onaylı belgelerin ilgili çekler ile birlikte PDF formatında taratılarak ibraz edilmesi gerekir.
